平成○○年○○月○○日
　回　　覧

　　　各課長　殿
○○　○○　　印
第○四半期の生産実績について
標記について、別表のとおり取りまとめましたので参考に供します。
なお、とくに注目すべき点は下記のとおりです。
記
１．前期に比して全般的に生産が減少したのは、季節変動のためである。
２．新製品○○○○は、○○月上旬からフル生産にはいった。
３．１号成型機は、新鋭機の導入により、来期から20％の増産が可能である。
以　上
