第○○号
平成○○年○○月○○日
職務分掌規程一部改正について
　職務分掌規程（平成○○年○○月○○日社規第○○号）の一部を次のように改正する。
○○○○株式会社
　　社長
１．第○条を次のように改める。
第○条　営業部に営業第１課，営業第２課，宣伝課及び調査課をおく。
２．第○条に次の一項を加える。
四　調査課は，次の業務を分掌する。
（１）一般経済動向の調査
（２）当社製品に関わる需要動向の調査
（３）販売先に関する情報の収集
（４）製品の苦情処理に関する事項
３．第○条及び第○○条中「輸送課」を「運送課」に改める。
３．第○○条第４項を削る。
５．この改正は，平成○○年○○月○○日から実施する。
以　上
